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Processo: Entrega de Informe de Rendimentos para Imposto de Renda (Recepção) 

Executora: Diretoria Administrativo, Diretoria Financeira 

Unidade Atendida: Aposentados e Pensionistas do IPMU 

 

1 REGULAMENTAÇÂO UTILIZADA 

 

Lei Federal nº 8383/1991, art. 19 

 

2 OBJETIVO 

 

Emissão do Informe de rendimentos para Imposto de Renda. 

 

3 TERMOS UTILIZADOS 

 

SEGURADO INATIVO: São os servidores aposentados e pensionistas da Prefeitura 

Municipal 

de Ubatuba, Câmara Municipal, das Autarquias e Fundações. 

 

4 SIGLAS UTILIZADAS 

 

IPMU – Instituto de Previdência Municipal de Ubatuba 

 

5 DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

A emissão do informe de rendimentos para Imposto de Renda deve seguir os métodos 

descritos neste Manual. O processo será feito pela área definida como responsável.  
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8 DESCRIÇÃO DO PROCESSO 

 

O Informe de Rendimentos é gerado no momento da preparação da Declaração de 

Imposto de Renda Retido na Fonte, que nos últimos anos tem sido até o dia 28 de 

fevereiro. As pessoas que tiveram retenção de imposto de renda na fonte já têm seu 

Informe de Rendimentos impresso no momento da confecção da DIRF, ficando 

disponível junto com o Demonstrativo de Pagamento na recepção. 

Caso não haja retenção, o Informe de Rendimentos não é impresso, mas fica 

disponível no sistema, sendo informado na recepção ao aposentado ou pensionista 

que está disponível o Informe de Rendimentos para impressão imediata. 

Para receber o IR, o beneficiário apresenta documento de identificação, procedimento 

de praxe para retirar documentos na recepção, e recebe seu IR, além de outros 

documentos de seu interesse que estiverem disponíveis. 


